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Importation des exemplaires 

 

 Se connecter en tant que « admin » pour afficher l’écran 
suivant 

 
 A l’aide de la souris, cliquer sur « Administration »  

 
 

 Dans le menu de gauche, cliquer sur « import » pour afficher 
l’écran suivant 
 

 

 Cliquer sur «  Exemplaires UNIMARC » pour afficher l’écran 
page suivante 
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 Choisir « Forcer en ISO-8859-1 »  dans la liste de choix en cliquant  

sur la flèche 

 

 Cliquer sur le lien « Téléchargement de votre fichier » pour afficher 

l’écran suivant 

 

 

 Valider les options décrites pages suivantes  
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 ISBN obligatoire: Oui 

 Dé doublonnage sur ISBN : Oui 

 Générer les liens entre notices : Oui 

 Tenir compte des notices d’autorités : Oui 

 Origine par défaut des autorités ….. : Catalogue Interne 

 Statut des notices importées 

 Choisissez votre propriétaire et un statut 

 propriétaire : BDLA 

 Statut : Prêt autorisé 

 Choisissez  la localisation pour les exemplaires : 

 Bibliothèque : pour tous les documents manuscrits 
(bibliobus) 

 Vidéothèque : pour tous les documents projetés 
(vidéobus) 

 Cote obligatoire : Non  

  Types de documents : Codage générique 

 

 Une fois valider l'ensemble des choix validé, cliqué  sur le bouton  
« Parcourir », rechercher le nom du fichier sur la clef usb inséré puis 
cliquer sur le bouton « Suivant » 

 

 Pour valider, l'importation des documents vous devez,  

 Cliquer sur l'onglet « Catalogue », 

 Se positionner dans la zone « N° exemplaire, ISBN, .. » puis avec 
la douchette saisir le code barre d’un exemplaire d’un ou plusieurs 
documents de la  BDLA. 

Vous devez voir s’afficher l’exemplaire 

 


